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Kielce, 09/05/2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr K/U/5/2017 z dnia 09/05/2017
na swiadczenie ushug szkoleniowych
dotyczy realizacji projektu pn.: ,,Swigtokrzyski O$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej(SOWES)”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:

Caritas Diecezji Kieleckiej,
ul. Jana Pawla II 3,

25— 013 Kielce,

KRS: 0000198087,

NIP: 657-038-94-52,
REGON: 290505494
zwana dalej Zamawiajacym

1. Okreslenie trybu zamowienia

Niniejsze zamoéwienie zostaje dokonane zgodnie z zasada konkurencyjnosci opisang w ,,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 14 pazdziernika
2016 r., projektu ,,Swictokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej(SOWES)” realizowanego w
ramach poddziatania 09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego 2014-2010.

I11.OKkreslenie przedmiotu zamowienia:

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach petni role¢ Instytucji Zarzadzajgcej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014-2010.

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie dwoch Blokow  szkolen z zakresu ekonomii spofecznej dla
ugzestnikéw 1 uczestniczek projektu pn. ,,Swictokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
(SOWES)”.

Termin ogloszenia w siedzibie Zamawiajgcego 09.05.2017 — 16.05.2017 r.

IV.Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia:

4.1. Blok 1: Podstawy tworzenia 1 prowadzenia Przedsigbiorstwa Spotecznego(PS) oraz
tworzenie Biznesplanow.

Tematyka oferty szkoleniowej SOWES skierowana jest grup inicjatywnych powotujacych nowe
Przedsigbiorstwa Spoteczne w ramach tworzonych nowych miejsc pracy, dotyczy minimum jedne;j
grupy 3 dni X 8 godzin - obejmowac bedzie ponizsze obszary:

a) zasady tworzenia i rejestracji przedsigbiorstw spotecznych —4 godziny
b) zasady funkcjonowania przedsiebiorstw spotecznych —4 godziny
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4.2.

c) prawne i ksiegowe aspekty funkcjonowania przedsigbiorstw spotecznych —4 godziny
d) tworzenie biznesplanu przedsi¢gbiorstwa spotecznego —12 godzin

Blok 2: Przeksztalcanie Podmiotow Ekonomii Spotecznej (PES) w  Przedsigbiorstwa
Spotecznego(PS), funkcjonowanie PS i tworzenie biznesplanow.
Tematyka oferty szkoleniowej OWES skierowana jest Istniejagcych Podmiotow Ekonomii
Spotecznej(PES) przeksztatcajacych si¢ w Przedsigbiorstwa Spoteczne(PS) oraz istniejgcych
Przedsigbiorstw Spotecznych, dotyczy minimum jednej grupy 3 dni x 8 godzin - obejmowac bedzie
ponizsze obszary:

a) zasady przeksztalcania podmiotéw ekonomii spotecznej w przedsiebiorstwa spoleczne — 4

godziny

b) zasady funkcjonowania przedsigbiorstw spotecznych —4 godziny

c) prawne i ksiegowe aspekty funkcjonowania przedsigbiorstw spotecznych —4 godziny

d) tworzenie biznesplanu przedsigbiorstwa spotecznego —12 godzin

SOWES organizuje szkolenia, zgodnie z profilem dzialalnosci i potrzebami odbiorcéw swoich ushug.

4.3.

44.

4.5.

Zakres pracy trenera:

a) Przeprowadzenie szkolen w oparciu o przygotowany przez Wykonawce i zatwierdzony przez
Zamawiajacego program szczegdlowy szkolen, opracowanie autorskiej prezentacji w postaci Power
Point oraz materiatow szkoleniowych dla uczestnikéw/czek szkolen, przedstawienie dobrych
praktyk. Wydruk materiatow lezy po stronie Zamawiajacego.

b) Program szkolenia oraz materialy dla uczestnikdw zostang przestane do Zamawiajacego do
akceptacji minimum 2 dni przed szkoleniem

c) Opracowanie sprawozdania ze zrealizowanego szkolenia.

d) przygotowania kart pracy, testow adekwatnych do tematyki szkolenia,

e) statego kontaktu z Zamawiajagcym (na czas trwania ustugi),

f) informowania Zamawiajacego o pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach istotnych
dla realizacji ustugi.

Zamawiajacy nie zapewnia kosztow dojazdu do miejsc realizacji przedmiotu zamoéwienia (tj.
zarowno do biur terenowych jak i1 siedzib konkretnych podmiotow). Koszty te nalezy uwzglednié
w ogolnej cenie oferty przedstawionej przez Wykonawce.

Uczestnicy projektu, ktorzy wezmg udziat w szkoleniu:
Grupy inicjatywne liczace maksymalnie 10 oséb — pozyskanych przez Zamawiajacego w nastgpstwie
prowadzonych dziatan rekrutacyjnych — w szczegdlnosci dziatan dotacyjnych, zglaszajacych si¢ do
ogloszonego naboru wnioskow o przyznanie srodkow finansowych na utworzenie nowych miejsc pracy
w PES, w tym w PS, w obrebie grupy docelowej projektu, w szczegoélnosci nalezacych do nizej
wymienionej kategorie osob / podmiotow:
e przedstawicieli podmiotow ekonomii spotecznej planujacych rozpoczaé dziatalnos¢ zgodng z
definicjg przedsigbiorstwa spotecznego
e 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym
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e 0s0b i/lub przedstawicieli podmiotéw planujacych rozpocza¢ dziatalnos¢ zgodng z definicja
przedsigbiorstwa spotecznego w obszarze ekonomii spotecznej
e przysztych pracownikow przedsigbiorstw spolecznych

4.6. Miejsce szkolen

Teren wojewodztwa swigtokrzyskiego w szczegdlnosci powiaty: buski, kazimierski, staszowski,
sandomierski, pinczowski, opatowski, jedrzejowski, wtoszczowski.

4.7. Okreslenie wielkoSci zamowienia

Laczna liczba godzin (dydaktycznych — 45minut) szkolen:
3.dni x 8 h =24 h szkolenia- dla nowopowstajacych PS
3 dni x 8 h =24 h szkolenia — dla przeksztatcajacych PES w PS i dla istniejacych PS

4.8. Kto moze ubiegac si¢ 0 zamowienie:

O realizacje zamowienia moga ubiegac si¢ osoby fizyczne albo osoby prawne albo jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktdrzy spetniajg tacznie nastepujace warunki:

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci.

W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcoéw, prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, ktorzy sktadaja
oferte jako przedsiebiorstwo, wymagane jest, aby zakres zamowienia byt zgodny z zakresem prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej. W tym celu Wykonawca do oferty powinien zataczy¢ wyciag z odpowiedniego
rejestru (np. CEIDG lub KRS), potwierdzajacy spetnienie tego warunku.

2. Wykonawca dysponuje osoba wskazana do realizacji zadania wymienionego w rozdz. V.
Niniejszego zapytania, ktéra/e spelnia/ja nastepujace wymagania

a. posiada/ja wyksztalcenie wyzsze.
Potwierdzeniem spetnienia niniejszego warunku bedzie kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych oséb
wskazanych do wykonania ustugi oraz na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy na podstawie zatacznika nr 2.

b. posiadaja doswiadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie), min. 300 godzin szkolen w obszarze
tematycznym lub 3 lata do§wiadczenia zawodowego w m danym obszarze tematycznym miedzy innymi dla
podmiotow ekonomii spotecznej — weryfikacja na podstawie zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania oraz
dowodow (referencje, protokoty odbioru, itp.) oraz na podstawie os§wiadczenia Wykonawcy.

3. Osoba, wskazana przez Wykonawce do S$wiadczenia uslugi posiada wystarczajaca wiedze
merytoryczna i umiejetnosci praktyczne z tematyki szkolen, na ktore sklada oferte.

Zamawiajacy nie wymaga szczegoélowego wykazania 1 udokumentowania spetnienia niniejszego warunku
przez Wykonawce. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane os§wiadczeniem Wykonawcy (zatacznik nr 2)

4. Wykonawca dysponuje potencjalem technicznym i organizacyjnym zdolnym do wykonania
zamoOwienia
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4.9. Potwierdzenie spelnienia Warunkow
Zatacznik nr 2 wraz z kserokopiami dokumentdéw poswiadczajacych wyksztatcenie: dyplom ukonczenia
studiow oraz do§wiadczenie: referencje, protokoty odbioru.

Osoby prowadzace szkolenia dbajg o najwyzszg jakos¢ i ciggte doskonalenie swoja wiedzg.

4.10. W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcoéw, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
ktorzy sktadajg oferte jako przedsigbiorstwo, wymagane jest, aby zakres zamowienia byt zgodny z
zakresem prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej. W tym celu Wykonawca do oferty powinien
zalgczy¢ wyciag z odpowiedniego rejestru (np. CEIDG lub KRS), potwierdzajacy spehienie tego
warunku.

4.11. Nazwa i kod okreslone we Wspolnym Slowniku Zamoéwien:
CPV 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
4.12. Termin wykonania zamowienia
Maj/Czerwiec 2017r.
V. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia:

Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sg podmioty, ktoére powigzane sg z Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania mi¢dzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

W szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

c¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sg nadto podmioty niespeiniajace warunkow udzialu w
postepowaniu. Wymagana zawarto$¢ oferty.
Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca sktada o§wiadczenie o tresci zgodnej zatacznikiem Nr 4.

VI1.Sposéb przygotowania oferty:

6.1. Oferent sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

1. Ceng ustugi na formularzu oferty zgodnie ze wzorem — zatacznik nr 1

2. o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 2

3. wykaz doswiadczenia trenera/trenerow- zyciorys zawodowy — zatacznik nr 3

5. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan — zatacznik nr 4

6. Kopie referencji potwierdzajacych doswiadczenie oferenta oraz dyplom ukonczenie studiow .
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6. 6.2. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamkni¢tej kopercie oznaczonej ,,Zapytanie ofertowe nr K/U/5/2017
(TRENER)” w terminie do dnia 16/05/2017 r.

2) Oferty mozna sktadac:

J osobiscie w biurze zarzadu Caritas Diecezji Kieleckiej od poniedziatku do piatku w godz. 8-16, Plac
Najswietszej Maryi Panny 1, 25-010 Kielce,

. listem poleconym/kurierem na adres biura zarzadu Caritas Diecezji Kieleckiej, Plac Najswigtszej
Maryi Panny 1, 25-010 Kielce;

J mailem na adres: k.kozlowska@sowes.pl

3) Cena podana w zlozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie, poda¢ cen¢ brutto zamowienia, z
wyszczegolnieniem ceny netto, stawki podatku VAT. Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wytacznie w
jezyku polskim 1 musi obejmowaé calos¢ zamowienia. Formularz nalezy wypeli¢ czytelng i trwalg
technika.

6.3. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwoteg, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

6.4. Nie dotaczenie do oferty ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej dokumentéw lub ztozenie ich w
niewtasciwej formie skutkuje odrzuceniem oferty.

VIl. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia przez jeden podmiot/osobe oferty czeSciowe;j.
VIIl. Informacje na temat zamowienia

Ewentualne informacje udzielane sa przez Katarzyng Koztowska — Kierownika SOWES:
. telefonicznie, pod numerem (41) 341-58-17, kom. 784-501-271
. e-mailowo pod adresem: k.kozlowska@sowes.pl;

IX.  Kryteria oceny oferty:
9.1. Wagi punktowe.
CENA - 60 % punktacji

WARUNEK, jezeli cena jest rowna cenie, jakg Zamawiajacy przeznacza na realizacj¢ zadania lub jest od
niej nizsza. W przypadku gdy wybrana oferta cenowa jest wyzsza niz kwota zabezpieczona w budzecie
projektu, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia przez Zamawiajacego negocjacji cenowych z danym
oferentem.

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE - 40 % punktacji
9.2. Informacja na temat wag punktowych
Najkorzystniejsza cenowo oferta otrzyma 60 pkt., pozostate wedlug zaleznosci:
punktow
cena oferty najnizszej
CENA = ==-===mmmmmmememmeee oo x 60 punktow
cena oferty badanej
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Doswiadczenie zawodowe oferenta — 40% punktacji (maksymalnie 40 punktow).

Dos$wiadczenie Punkty za kryterium ,,doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie:

liczby godzin szkolen w danym obszarze tematycznym

lub do$§wiadczenia zawodowego W danym obszarze tematycznym.

Liczone begdg punkty za:

godziny szkolenia powyzej wymaganego minimum (300 godzin).

Zamawiajacy przyzna 10 pkt za kazde 50 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym, przy czym
maksymalna liczba punktow wynosi 40 (czyli 200 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym ponad
wymagane minimum);

lub lata doswiadczenia powyzej wymaganego minimum (3 lata do§wiadczenia).

Zamawiajacy przyzna 4 pkt za kazdy rok doswiadczenia, przy czym maksymalna liczba punktow wynosi 40
(czyli 10 lat doswiadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym ponad wymagane minimum).

W przypadku wykazania przez Wykonawce zarowno do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen, jak
1 doswiadczenia zawodowego w tym samym obszarze tematycznym, przy ocenie oferty bedzie brana pod
uwage opcja korzystniejsza dla Wykonawcy.

Pozostate oferty, ktore nie spelniaja warunkéw beda rozpatrywane negatywnie, co bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta,
ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy.

X. Informacje dodatkowe

10.1. Termin ptatnosci zgodnie z umowg bedzie wynosit do 30 dni i pod warunkiem posiadania $srodkow na
rachunku bankowym projektu transzy dotacji przekazanej w trakcie realizacji lub po zakonczeniu
wykonywania zlecenia przez Lidera projektu. Wykonawca wystawi fakture, rachunek po realizacji
zamoéwienia zgodnie z oferta.

10.2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce
w zwigzku z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty

10.3. Zamawiajacy zaplaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego przez
Wykonawce, wskazujagcym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym miesigcu
kalendarzowym po$wigconych na wykonanie zadan w projekcie.

10.4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany warunkoéw na kazdym etapie postepowania.

10.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zadania uzupetnienia dokumentdéw badz ich wyjasnienia, o ile nie
narusza to warunkow konkurencji pomiedzy oferentami.

10.6. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach projektu ,,Swietokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES) ”,
realizowanego w ramach Poddzialania 09.03.01. Wsparcie rozwoju ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego 2014-2020.

10.7. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofertg najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

10.8. Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych.

10.9. W przypadku zaangazowania w realizacj¢ zadan w ramach innych projektéw finansowanych z

funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkow
wilasnych zleceniodawcy i innych podmiotéw, badz zawarcia wigcej niz jednej umowy cywilno-prawnej w
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ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidtowej 1 efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. Laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dzialan finansowanych z innych zrodet, w tym $srodkéw wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesigcznie.

Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,
w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecno$ci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi 1 urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu nieobecno$ci pracownika zwigzanej z
urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnos$ci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

c) W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.

d) Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te¢ osobe,
wskazujagcym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin szkolen.

10.10. Zamoéwienia uzupetniajagce: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykonania zaméwien
uzupehniajacych do 50 % zamowienia podstawowego.

10.11. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci godzin szkolen — ze wzgledu na
zapotrzebowanie odbiorcow — Uczestnikow Projektu.

10.12. Wykonawca wystawi fakture / rachunek po realizacji zaméwienia zgodnie z oferta.

Wykaz zalacznikoéw

1. Zatacznik nr 1: FORMULARZ OFERTY

2. Zatgcznik nr 2: OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
3. Zatacznik nr 3: WYKAZ DOSWIADCZENIA TRENERA/TRENEROW- ZYCIORYS ZAWODOWY
4. Zatacznik nr 4: OSWIADCZENIA WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM
5. Zaswiadczenia, referencje, ksero dyplomow

Ks. Stanistaw Stowik
Dyrektor Naczelny Caritas Diecezji Kieleckiej
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